EVLALTD

1A Falmer Court, London Road
Uckfield, TN22 1HN

Tel: 01825 222 825

EVLALTD
1A Falmer Court, London Road
Uckfield, TN22 1HN
Tel: 01825 222 825
Email: info@evlateam.co.uk

Datum: 25/11/2025

Cimzett:
erawtet
asetaset
dsfsdfg
sat@test.he
34344343

MEGBIZASI LEVEL

Tisztelt Uram/Hblgyem,

Kdszonjik, hogy On ésfvagy Vallalata megbizott minket, és konyvel?ként foglalkoztat benniinket. E levél célja,

hogy régzitse és meger?sitse azt az alapot, amelyen eljarunk, valamint megbizasunk feltételeit.

Ez a Megbizasi Levél ("a Levél") meger?siti, hogy az On képviseletében jarunk el, a Levél id?tartamat, dijazasi
megallapodasunkat és kblcsénos felel?sséglinket. Amennyiben mas személyek és/vagy vallalatok képviseletére ad

utasitast, részikre killén Megbizasi Levelet bocsatunk ki, amely meger?siti az adott kiilon kapcsolat részleteit.

1. Az On Utasitasai

1.1 A Levél részletezi azt a munkat, amelynek elvégzésére kezdeti megbizasunk soran utasitast adott. Ennek
megfelel?en csak a Levélben részletezett feladatok elvégzéséért vagyunk felel?sek. Amennyiben tovabbi
munkavégzésre utasit minket a Levél hatékérén kivil, és mi beleegyeziink, akkor vagy egy masik Megbizasi
Levelet készitiink, amely részletezi ezeket a tovabbi feladatokat, vagy pedig egy addendumban szerepeltetjik
ezeket ebben a Levélben, amelyek barmelyikét kérni fogjuk Ont?l, hogy alairja és datumozza, miel?tt ezeket a

tovabbi felel?sségeket elvallalnank.
1.2 Az On altal szolgaltatott informéaciokra és utasitasokra mint pontosnak tamaszkodunk, és amikor tudoméasara

jut barmely helytelen informécio vagy utasitas, amelyet On vagy barmely felhatalmazott harmadik fél, akire On

tamaszkodik, tovabbitott, akkor a lehet? leghamarabb értesit minket a hiba(k)rél. Ez lehet?vé teszi szamunkra,
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tartozik). Bar minden ésszer? szakértelmet és gondossagot alkalmazunk utasitadsanak teljesitésekor, nem vallalunk

felel?sséget az On vagy képvisel?(i) altal szolgaltatott helytelen informaciokbdl ered? hibakért.
1.3 Nem vallalunk felel?sséget semmilyen cselekedetért, megjegyzésért vagy tanacsért és/vagy az ebb?l ered?
veszteségért vagy helyzetért, amely az On utasitasainak és a Levélben részletezett felel?sségeinknek a hatokorén

kivil esik, kivéve, ha a Levél kifejezetten masként rendelkezik.

1.4 On lesz felel?s a konyvelési nyilvantartasaiban 1év? csalasok és/vagy szabélytalan tranzakciok azonositasaért.

Amennyiben azonban tudomasunkra jut barmilyen ilyen eset, értesitjik Ont, ha és amennyiben ez megfelel?.

1.5 Utasitast adott nekiink, hogy a kovetkez? kdnyvelési szolgaltatasokat nyujtsuk a jelen szerz?dés

megsz?néseig.

EVLA-2025-003 | Page 2 of 10



EVLALTD

1A Falmer Court, London Road
Uckfield, TN22 1HN

Tel: 01825 222 825

2 Konyvelési Nyilvantartasok Vezetése

2.1 Megbizast kaptunk arra, hogy elkészitsilk és vezessilk az On Osszes konyvelési nyilvantartasat és a
kapcsol6dd pénzigyi informacidkat, amelyek szilkségesek az éves beszamold tervezetének elkészitéséhez,
amelyet az On jovahagyasara megkildiink. Megbizasanak teljesitése az On altal megadott informaciok és
magyarazatok pontossagatol fiigg, és On vallalja, hogy minden relevans informéaciot telies kor?en kozol veliink.

Klléndsen az alabbi feladatok elvégzésére kaptunk megbizast:

2.1.1 bevételekre, szamlakra, kifizetésekre, értékesitésekre és egyenlegekre vonatkozé informaciok rogzitése,
teljes kor? vezetése és karbantartasa;

2.1.2 a kifizetési nyilvantartasok elosztasa az utasitdsok szerint, amennyiben nincs utasitas, akkor a Konyvel?
belatasa szerint;

2.1.3 az egyenlegek részletes dsszefoglaldjanak vezetése és kivonatolasa;

2.1.4 a havi/negyedéves kifizetések és értékesitések egyeztetése a banki kivonatokkal;

2.1.5 a havi/negyedéves menedzsment beszamoldk egyeztetése;

2.1.6 a konyvelési nyilvantartasok tervezetének elkészitése az On jovahagyasara.

2.2 A fenti feladataink nem tartalmazzak a vallalkozas eszkdzeinek és kotelezettségeinek auditjat és/vagy

ellen?rzését, és/vagy a kiadasi és bevételi tételeket.

2.3 Az On felel?ssége a kovetkez? dokumentumok meg?rzése: értékesitési és beszerzési szamlak, kifizetési
nyilvantartasok, beleértve a nyugtakat, valamint barmely mas, a vallalat tranzakcidival kapcsolatos dokumentum;
roviden: a vallalat kényvelési nyilvantartasai. Szintén az On felel?ssége annak biztositasa, hogy vallalkozasa
megfeleljen minden vonatkozé térvénynek és rendeletnek, valamint a megfelelés elmulasztasa esetén barmely

korrekcids eljarasért.
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ALTALANOS SZERZ?DESI FELTETELEK
5 Dijak
ALTALANOS SZERZ?DESI FELTETELEK

Szolgéltatas: EGYSZER? KONYVELéS

Havi dij: £60.00+VAT/hé
5 Dijak

5.1 Dijaink a megbizas teljesitésére forditott id? alapjan keriilnek kiszamitasra, és minden egyes munkaterilet
kulén-kilon szamlazhatd. Az év folyaman ésszer? és gyakori id?k6zonként szamlazunk Onnek, és On koteles
dijaink megfizetésére szamlaink kézhezvételét?l szamitott 15 napon belll. Fenntartjuk a jogot, hogy dijainkat

évente felllvizsgaljuk és emeljik az Egyesilt Kiralysag inflaciés ratajaval.

5.2 AFA alkalmazandé dijainkra, és ha/ahol ez alkalmazandd, azt szamlainkban egyértelm?en AFA-ként tuntetjiik
fel. Minden egyéb kiadas és/vagy koltség, amelyet az On nevében megbizasunk teljesitése soran felmeriilink, az

alabb felsorolt példakon kivil, szintén fizetend?, és szamlainkban egyértelm?en feltiintetésre kerdil.

5.3 Megegyezésre keriilt, hogy On éallandé megbizassal/beszedési megbizassal/bacs atutalassal fizet nekiink
minden hénap 15. napjaig, és hogy ezek a fizetések részleges kifizetések és/vagy hozzajarulasok az altalunk
végzett munkahoz. Amennyiben barmely szamlank esedékes teljes dija meghaladja az On allandé megbizasi
fizetését, On a szamla kézhezvételekor véllalja, hogy fizet nekiink azt a tovabbi tsszeget, amely szilkséges az
adott szamla(ak) fennall6 egyenlegének kiegyenlitéséhez, és hogy ezeket a kifizetéseket a meghatarozott

id?szakban teljesiti.

5.4 Amennyiben megbizasunk megkezdése utan az allandé megbizasi fizetés elégtelen, fenntartjuk a jogot az
allando megbizasi fizetés modositasara, de csak az On beleegyezésével, és ez a beleegyezés irasban torténik és

mindkét fél alairja, és els?bbséget élvez a Levélben szerepl? 6sszeggel szemben.

5.5 A Kereskedelmi Adéssagok Késedelmes Fizetésér?l szol6 torvény (Kamat) 1998 értelmében fenntartjuk a
jogot, hogy kamatot szamitsunk fel késedelmesen kifizetett szamlaink utan a banki alapkamat feletti 3%-o0s
mértékben, és ha azt megfelel?nek tartjuk, irasban értesitjik Ont, miel?tt ezt kovet?en szolgéaltatasainkat

visszavonnank és megsziintetnénk az On képviseletét.

5.6 Ha On nem fogadja el, hogy egy szamlazott dij tisztességes és ésszer?, akkor kézhezvételt?l szamitott 14
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kotelezettséget.

5.7 Amennyiben egy konkrét szolgaltatas nyujtasara fix dijpban allapodnak meg, a dijat és a szolgaltatast irdsban
egyértelm?en és kifejezetten meg kell adni, és mindkét félnek ala kell irnia. A fix dij csak az ajanlatban
meghatarozott pontos munkéra vonatkozik, és amennyiben nyilvanvaléva valik, hogy a fix dij nem tarthato,
fenntartjuk a jogot, hogy felvegyiik Onnel a kapcsolatot és feluilvizsgalt 6sszeget biztositsunk, amelyre irasbeli

beleegyezését kérjik.

5.8 Barmely korabbi becslés, amelyet valoszin? dijainkrél adtunk, nem lesz szerz?désileg kotelez? erej?, kivéve ha

ezt irdsban kifejezetten kdzoltuk.

ICB Szabdlyzat

5.9 Betartjuk és eljarunk a Kdnyvviteli Szakemberek Intézetének ("ICB") Szakmai Magatartasi Szabalyzata szerint,
€s utasitasait azon az alapon fogadjuk el, hogy betartjuk ezeket a Szabalyzatokat. Nem vallalunk felel?sséget
semmilyen veszteségért és/vagy karért és/vagy koltségért, amely a térvénynek vagy az ICB Szabélyzatoknak valé

megfelelésiinkb?! ered.

5.10 Torvény és az ICB szerint kitelesek vagyunk ellen?rzéseket végezni annak biztositasa érdekében, hogy On
és vallalkozasa torvényesen m?kddik. Az ellen?rzések megkoévetelik t?link, hogy beszerezzilk és meg?rizzik a
tényleges tulajdonosok, tisztségvisel?k és vezet?k személyazonossaganak és lakéhelyének igazolaséat. A
megbizasi feltételeink elfogadasaval On elfogadija, hogy felhatalmazéast kaptunk az ilyen sziikséges ellen?rzések

elvégzésére.

Jogi Joghatdsag

5.11 Megbhizasunk és a Levél feltételei angol jog szerint szabalyozodnak és értelmezend?k. Mindkét fél egyetért
abban, hogy az angliai birésadgok kizarélagos joghatésaggal rendelkeznek a Levéllel és az abbdl ered? barmely
Uggyel kapcsolatos igénnyel, vitaval vagy kulénbséggel kapcsolatban. Mindegyik fél visszavonhatatlanul lemond
arrdl a jogrol, hogy kifogast emeljen az ellen, hogy az angliai birdsagokon inditott barmely eljaras nem megfelel?
férumban ker(lt-e kibocséatasra, vagy hogy azok a birésdgok nem rendelkeznek joghatésaggal.

Ugyfél Azonositas

Kodnyvel?ként kotelesek vagyunk betartani a Megvesztegetési Torvény 2010, Csalasi Térvény 2006, Pénzlgyi

B?ncselekmények Torvénye 2017, Terrorizmus Torvény 2000, B?ncselekmények Bevétele Torvény 2002, a
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meghatarozott kdtelezettségeket.

Ezen kotelezettségek része megkoveteli t?liink, hogy dokumentumokkal bizonyitsuk On és a tényleges
tulajdonosok, tisztségvisel?k és vezet?k személyazonossagat, cimeit és (izleti adatait, amit az On megbizasanak
elfogadasa el?tt szilkségiink lesz. A sziikséges informéaciok: Koziizemi szamla (Ont?l/vallalattol) amely nem tébb
mint harom honapos, Utlevél vagy vezet?i engedély vagy minden névvel ellatott tényleges tulajdonos,

tisztségvisel? és vezet? fényképes igazolvanya, valamint Bejegyzési Bizonyitvany (ha Kft).

Az On utasitasait azon a feltételezésen fogadjuk el, hogy On tisztességes és torvénytisztel?, azonban ha gyanu
merdl fel b?ndz?i tevékenységgel, terrorizmussal és/vagy pénzmosassal kapcsolatban, kotelesek lesziink jelentést

tenni a megfelel? hatésagoknak, és lehet, hogy nem mondhatjuk el Onnek, hogy ezt megtettiik.

Nem vallalunk felel?sséget semmilyen veszteségért és/vagy koltségért, amely a Megvesztegetési Torvény 2010,
Csalasi Torvény 2006, Pénziigyi B?ncselekmények Torvénye 2017, Terrorizmus Térvény 2000, B?ncselekmények
Bevétele Torvény 2002, a Pénzmosas Terrorista Finanszirozas és Alapok Atadasa Szabalyzat 2017 és mas UK

torvényeknek valo megfelelésiinkb?l ered.

6 Adatvédelem

6.1 Megbizasunk folyaman fel kell dolgoznunk az On személyes adatait. Amikor ezt tessziik, meger?sitjik, hogy
betartjuk az 1998-as Adatvédelmi Térvény és a 2017-es Altalanos Adatvédelmi Rendelet rendelkezéseit 2018.
majus 25-t?l. Fel kell dolgoznunk az On személyes adatait a jelen meghizas feltételeinek teljesitéséhez, és
valészin?leg felhasznaljuk azt Ugyfélnyilvantartdsaink vezetésekor és/vagy felligyeleti, szabalyoz6i és jogi
kovetelményeknek valé megfeleléskor, valamint b?nmegel?zés céljabdl. Felugyelt kdvetelményeinknek valo
megfelelés érdekében meg kell osztanunk az On személyes adatait feltigyel?nkkel, az ICB-vel. Az On személyes

adatainak hasznalatarol és védelmér?l tovabbi részletek talalhatok Adatvédelmi Kézleménylinkben.

6.2 E-mailben is kommunikalunk Onnel, és meger?sitjik, hogy a cimzettek felel?ssége az e-mailek és mellékletek
virusokra tortén? ellen?rzése. Nem véllalunk felel?sséget az elektronikus kommunikaciét érint? problémakért,

véletlen hibakért, veszteségekeért vagy sérlilt és megvaltoztatott adatokért a feladas utan.

6.3 Minden ésszer? lépést megtesziink az On informacidinak és kommunikacidjanak bizalmasan tartasa
érdekében, a jogi, szabdlyozoi és/vagy felligyeleti kdzzététel kivételével. Fenntartjuk tovabba a jogot, hogy
személyes adatait kozoljiik biztositonkkal konkrét célokra és/vagy hogy az On személyes adatait harmadik felekkel
kozoljiik, ha On kifejezett, irdsbeli hozzajarulasat adta a kozzétételhez. Az e fejezet alatti 6sszes informaciot

legfeljebb 6 évig ?rizziik meg a meghizas befejezése utan.
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6.4 On kifejezett irasbeli hozzajarulast ad nekiink arra, hogy az On nevében készitett elszamolasokat,
kimutatdsokat és jelentéseket egy felhatalmazott kapcsolattartd részére kozoljuk. A felhatalmazott kapcsolattarto
felel?s mas személyek/harmadik felek jel6lésére, akikkel mi is kdzdlhetjik a dokumentumokat, és az ilyen

jeloléseknek alairtnak és irasbelinek kell lennitik.

6.5 Ha szilkségessé valik az On (igyén végzett munka egy részének alvéllalkozasba adasa, barmely altalunk
alkalmazott alvéallalkoz6t ugyanazok a titoktartasi feltételek és Szakmai Magatartasi Szabalyzat kot, amelyek

minket is.

6.6 Fenntartjuk a jogot, hogy Ont uigyfeleként emlitsiik promécios célokra és tevékenységre.

Iratmegsemmisités

6.7 On jogilag felel?s az addival kapcsolatos minden relevans dokumentum és nyilvantartds meg?rzéséért.
Azonban megbizasunk folyaméan atmenetileg tarolhatunk néhany pénziigyi nyilvantartast, hogy teljesiteni tudjuk
szerz?déses kotelezettségeinket. A Levél lezéarultdval gondoskodunk eredeti dokumentéciojanak
visszajuttatasarol/atvételér?l. Ha On nem tudja atvenni dokumentumait és dokumentumai visszajuttatasat kéri, On

lesz felel?s az &ltalunk hasznalt futar/postai szolgéltatasok koltségeinek viséléséért.

6.8 Hacsak nem kild nekiink alairt irdsbeli utasitast, amely masként rendelkezik, szandékunk az, hogy
megsemmisitsik az On aktajaval kapcsolatos minden tarolt elektronikus és papir levelezést és egyéb
dokumentumot, amely 6 évnél régebbi (kivéve ha ugy itéljik meg, hogy egyes dokumentumok tovabbra is

jelent?sek lehetnek, vagy jogi okok miatt nem semmisithet?k meg)

7 Erdekellentétek

7.1 Ha tudomdsunkra jut barmilyen érdekellentét, amely szerz?déses vagy szakmai kapcsolatainkbél mas
ugyfelekkel ered, értesitjuk Ont, kivéve ha nem vagyunk erre feljogositva a titoktartassal és kozzététellel
kapcsolatos kotelezettségek miatt. Egyes esetekben nem megfelel? lehet, hogy tovabbra is képviseljik Ont, és ha
ez bekovetkezik, azonnal értesitjiik Ont, miel?tt megsziintetnénk szerz?déses kapcsolatunkat.

Ugyfélszolgalat és Panaszok

7.2 Elkotelezettek vagyunk amellett, hogy lgyfeleinknek magas szinvonall szolgéltatast és min?séget nyujtsunk,

ami az altalunk végzett munkaban is nyilvanvalé. Ha oka van panaszkodni a kapott szolgaltatasrol, kérjik, 1épjen

kapcsolatba velink a leghamarabb, és gondosan és haladéktalanul mérlegeljiik észrevételeit, és mindent
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megoldassal, természetesen panaszt tehet kdzvetlendl feliigyel?nknél:

The Institute of Certified Bookkeepers, 122-126 Tooley St, London SE1 2TU

Email: professional.standards@bookkeepers.org.uk

8 Biztositas

8.1 A megbizas id?tartama alatt a Konyvel? fenntart egy elismert biztositotarsasagnal megfelel? szakmai
felel?sségbiztositast legalabb 1.000.000 GBP 6sszegben, hogy fedezze a Levél alapjan vagy azzal kapcsolatban
felmeriil? kotelezettségeket, és kérésére bemutatjia Onnek mind a biztositasi bizonyitvanyt, amely részletezi a

fedezetet, valamint az egyes biztositdsokra vonatkoz6 aktudlis évi dijrél sz6l6 nyugtat.

9 Felel?sség Korlatozasa

9.1 Biztositjuk, hogy minden szolgéltatasunkat ésszer? gondossaggal és szakértelemmel nyujtjuk. Megbizasunk
id?tartama alatt felel?sségiink a sllyos gondatlansagra, szandékos kotelességszegésre és/vagy szandékos

mulasztasra, valamint az ebb?l kdzvetlenil ered? veszteségekre, koltségekre, kiadasokra és karokra korlatozadik.

9.2 A megbizasunk id?szaka alatt nyujtott informéaciok és tanacsok kizardlag az On hasznalatara szolgalnak,
kivéve, ha irdsban kifejezetten méasként van megéllapitva és mindkét fél alairta. Nem vallalunk felel?sséget
harmadik felek felé, akiknek a Levél nem szél, és tovabbda, harmadik félnek nincs semmilyen atruhazott joga és

kotelezettsége e megbizas alapjan.

9.3 Ha On vagy barmely harmadik fél hianyos, félrevezet? és/vagy hamis informéaciét szolgaltat nekink és/vagy
informacidk visszatartasanak, eltitkolasanak és/vagy félredbrazoldsédnak vagyunk kitéve, nem vallalunk
felel?sséget az ebb?l ered? veszteségekért, birsagokért, kamatokért és/vagy tovabbi addkotelezettségekeért. E
bekezdésben foglalt korlatozasok nem alkalmazandok, ha kételezettségeink teljesitése soran tudomasunkra jut,
hogy informéacidkat tartanak vissza, titkolnak el és/vagy abrazolnak félre, és nem foglalkozunk a kérdéssel és/vagy

nem tesziink Iépéseket On vagy a megfelel? hatosagok figyelmeztetésére.

9.4 Ha nem tudjuk teljesiteni kotelezettségeinket a megbizési levél alapjan, vagy késedelmet szenvedink az
irdnyitasunkon kivdl allé kérilmények miatt, nem véllalunk felel?sséget az ebb?l ered? veszteségért. Nem tehetiink
felel?ssé semmilyen birsagért vagy késedelmi potlékért, amely bevallasok késedelmes benyujtasabdl ered.
Mindazonaltal igyeksziink betartani a vonatkoz6 hatérid?ket, ha a vallalat 6sszes nyilvantartasat a beadasi

hatarid?ket megel?z?en 14 nappal megkapjuk.

10 Megbizéas Megsziintetése/Felmondas
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10.1 Megbizasunk id?tartama a jelen Levél elfogadasaval és alairasaval kezd?dik, kivéve, ha irasban masként

allapodnak meg.

10.2 Amennyiben barmelyik fél szikségesnek itéli a megbizas id?tartamanak lezarasat, barmelyik fél jogosult a
masiknak irasban értesitést adni a megbizas megsziintetésér?l/felmondéasrol, és az ilyen megsziintetés/felmondéas

az értesités kibocsatasatdl szamitott 30 napig nem keril végrehajtasra.

10.3 Amennyiben lehetséges, az értesitésnek egyértelm?en részleteznie kell mindkét fél fennmaradé felel?sségét,

feltéve, hogy ezek a felel?sségek nem esnek a megbizas megéllapitott feltételein kivl.

10.4 Amennyiben tudomasunkra jut, vagy okunk van azt hinni, hogy On megtévesztette a HMRC-t vagy mas
maédon b?ncselekményben vagy gyanus tevékenységben vett részt, fenntartjuk a jogot, hogy azonnal
megsziintessik a Levelet, és hogy ez a megsziintetés a Levélben foglalt barmelyik fél jogainak sérelme nélkil
kerll végrehajtasra.

10.5 Amennyiben On 18 hénapon vagy annal hosszabb ideig nem valaszol kommunikacidinkra, fenntartjuk a jogot,
hogy megsziintetési/felmondasi levelet kiildjink az utolsé ismert cimére, és a levél elkiildését?l szamitott harom
nap utan megsz?njink eljarni.

11 Valtoztatas

11.1 A Levél barmilyen valtoztatasanak kolcsénds beleegyezéssel, irasban, a konyvel? és az ligyfél altal alairva és

datumozva kell torténnie, és csatolni kell az alairt Levélhez.

A Megbizési Levél Feltételei

11.2 A Levél felel?sségei, feltételei és kikotései az alairas datumatél kezdve érvényesek maradnak mindaddig,

amig a Levél felvaltdsra nem kerill és/vagy a felek megsziintetik/felmondjék a Levelet.

11.3 Az ligyfél és a konyvel? meger?siti, hogy elolvasta és megértette e Levél tartalmat, és egyetért azzal, hogy az

egyértelm?en és pontosan tikrozi az tgyfél utasitdsat és e megbizas feltételeit.
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EVLALTD

1A Falmer Court, London Road
Uckfield, TN22 1HN

Tel: 01825 222 825

Konyvel?: EVLA LTD
AlAIras: .oovvveeeiiieeee Datum: ................
Felhatalmazassal rendelkezem a Kényvel? nevében tértén? alairasra

Név (nyomtatott bet?kkel): EVA SZABO

Ugyfél:

AlAITAS: oo Datum: .......ooeeee.
Felhatalmazassal rendelkezem a vallalkozas nevében tortén? alairasra

Név (nyomtatott bet?kkel): ....ccccvevviviiereiiciiinnen,
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